都江堰市就业局就业服务科办事指南
	业务名称：小额担保贷款

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理, □考试培训, □劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：□单办件, (联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部

	政策依据：成都市劳动和社会保障局关于印发《成都市关于进一步做好促进城乡充分就业工作的实施细则》的通知（成劳社发〔2009〕178号）

	承办部门：都江堰市就业局就业服务科

	服务对象：

单位：(企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, (城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员,□其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写人员类型

	办理条件：1. 具有本市户籍，在法定劳动年龄以内，具有创业愿望和创业能力的自谋职业、自主创业或合伙经营的城乡劳动者。2. 本市行政区域内，当年新招用符合小额担保贷款申请条件的人员达到企业现有在职职工总数30%（超过100人的企业达到15%）以上，并与其签订1年以上期限劳动合同的劳动密集型小企业。

	办理程序：1. 贷款申请人向所属社区（村）就业和社会保障服务站提出申请； 2. 经就业和社会保障服务站初审，就业和社会保障服务中心审核后，报市（区）县就业创业小额担保贷款领导小组办公室审批；3. 就业创业小额担保贷款领导小组办公室向担保公司和承办银行推荐，担保公司审核和承诺担保，承办银行核贷和发放贷款。

	办理流程图：

	所需资料：1. 贷款申请者需要提供的资料：贷款申请报告、结（离）婚证明或未婚证明、《居民身份证》（含夫妻双方）、经营场所证明、《营业执照》的原件及复印件和《小额担保贷款委托申请表》。

合伙经营的企业还需提供以下资料：贷款申请报告（含企业简介）、法定代表人《居民身份证》（含合伙人）、《合伙经营协议书》原件及复印件、加盖企业公章的企业章程复印件、企业《组织机构代码证》原件及复印件；贷款卡复印件及密码或贷款卡查询结果复印件；注册验资报告原件及复印件、税务登记证（国税和地税）副本复印件；对合伙经营企业的反担保，由担保公司根据担保金额大小及风险程度，确定采取保证金、抵押、质押、保障等多种反担保措施，并确定企业要缴纳其他资料。
2. 反担保需要提供的资料：（1）贷款者本人能提供反担保的，需提供本人《房屋产权证》原件及复印件；（2）贷款者不能直接提供反担保的，需要提供固定场所、固定收入和固定工作岗位的第三人作信誉反担保。（3）反担保人需要提供的材料为《居民身份证》（含夫妻双方）、《户口簿》（含夫妻双方）原件及复印件；结（离）婚证明或未婚证明和夫妻双方收入证明原件及复印件。以上所有资料一式三份

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼大厅

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：


小额担保贷款怎样办理
贷款申请人向所属社区（村）就业和社会保障服务站提出申请，经就业和社会保障服务站初审，就业和社会保障服务中心审核后，报市（区）县就业创业小额担保贷款领导小组办公室审批，并向担保公司和承办银行推荐，担保公司审核和承诺担保，承办银行核贷和发放贷款。

政策依据：

成都市劳动和社会保障局关于印发《成都市关于进一步做好促进城乡充分就业工作的实施细则》的通知（成劳社发〔2009〕178号）第十条 
哪种就业形式称为灵活就业

灵活就业是指城镇登记失业人员没有在任何组织中就业，也没有领取个体工商营业执照，在我市行政区域内居住地从事自行车修理、服装织补、修鞋、配钥匙等社区服务性工作。

认定灵活就业的基本标准：

1、在社区内从事灵活就业，劳动时间每天不少于4小时，每月不少于22天。

2、从事灵活就业的收入必须是其主要生活来源，每月收入不低于城市居民最低生活保障标准。

3、经营服务项目和活动必须具有社会性，面向社区居民服务，有具体的服务内容。

政策依据：

成都市劳动和社会保障局关于印发《成都市关于进一步做好促进城乡充分就业工作的实施细则》的通知（成劳社发〔2009〕178号）第三条 
	业务名称：企业实体吸纳失业人员认定

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理，□考试培训，□劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：(单办件, □联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部

	政策依据：《四川省人力资源和社会保障厅关于做好企业实体吸纳失业人员认定证明发放工作的通知》（川人社办发〔2011〕153号）

	承办部门：都江堰市就业局就业服务科

	服务对象：

单位：□企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员,(其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写人员类型：
      可申请享受就业税收扶持的企业实体包括：商贸企业、服务型企业（除广告业、房屋中介、典当、桑拿、按摩、氧吧外）、劳动就业服务企业中的加工型企业和街道社区具有加工性质的小型企业实体（以下简称“企业”）

	办理条件：企业在其新增加的岗位中，当年新招用持《就业失业登记证》（注明“企业吸纳税收政策”）人员，与其签订1年以上期限劳动合同并依法缴纳社会保险费。

	办理程序：1. 符合条件的企业可向所在地的县级以上（含县级）就业服务管理机构递交认定申请。2. 填报《四川省企业实体吸纳失业人员认定证明申请表》3. 接受申请的就业服务管理机构审核企业提供的材料。4. 就业服务管理机构在7个工作日内，对经审核认定符合条件的企业核发《认定证明》，并在《持〈就业失业登记证〉人员本年度在企业预定（实际）工资时间表》上加盖认定戳记，作为《认定证明》的附表

	办理流程图：

	所需资料：1、新招用人员持有《就业失业登记证》（注明“企业吸纳税收政策”）2、职工花名册（企业盖章，注明新增人员）3、企业工资支付凭证（工资表）4、企业与新招用的持《就业失业登记证》（注明“企业吸纳税收政策”）人员签订的劳动合同（副本）5、企业为职工缴纳的社会保险费纪录6、《持〈就业失业登记证〉人员本年度在企业预定（实际）工资时间表》7、发证机构要求的其他资料：其中，劳动就业服务企业要提交《劳动就业服务企业证书》。以上资料一式一份

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼走廊右侧就业局就业服务科办公室

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：


	业务名称：劳动密集型小企业的认证

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理, □考试培训, □劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：□单办件, (联办件

	

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部

	政策依据：《关于进一步推进劳动密集型小企业贷款工作有关问题的通知》，成劳社发〔2009〕101号

	承办部门：都江堰市就业局就业服务科

	服务对象：

单位：(企业，□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员,□其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写人员类型

	办理条件：1. 本市行政区域内的劳动密集型小企业（除广告业、桑拿、按摩、网吧、氧吧、以及其他国家产业政策不予鼓励的企业外），当年新招用持《就业失业登记证》的人员或持有军人退出现役有效证件的城镇转业退伍军人，达到企业现有在职职工总数30%（超过100人的企业达到15%）以上，并与其签订1年以上期限劳动合同的劳动密集型小企业。

	办理程序：企业报所在地区（市）县就业服务管理局初审，市人社部门审核。同级财政部门复核后出具《劳动密集型小企业吸纳持证人员认定证明》。

	办理流程图：

	所需资料：1. 营业执照和税务登记证（原件及复印件）。2. 新录用职工《就业失业登记证》原件及复印件。3. 职工花名册（企业盖章）。4. 企业与新招用的持证人员签订的劳动合同（副本）。5. 企业为职工缴纳社会保险记录。6. 企业工资支付凭证（工资表）。 以上所有资料一式一份

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼右侧走廊就业局就业服务科办公室

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：


	业务名称：用人单位社保补贴

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理，□考试培训，□劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：(单办件, □联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部

	政策依据：成都市劳动和社会保障局关于印发《成都市关于进一步做好促进城乡充分就业工作的实施细则》的通知（成劳社发〔2009〕178号）

	承办部门：都江堰市就业局就业服务科

	服务对象：

单位：(企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员,□其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写人员类型

	办理条件：当年新吸纳具有本市户籍，持《就业失业登记证》的就业困难人员，与其签订1年以上期限劳动合同，并缴纳社会保险费的各类企业。

	办理条件：1. 用人单位按社会保险关系向区（市）县就业服务管理机构申报补贴资料。2. 区（市）县就业服务管理机构业务经办机构受理材料并进行初审。3. 同级人社、财政部门进行审批。4. 由区（市）县就业服务管机构按规定拨付给用人单位。

	办理流程图：

	所需资料：单位营业执照、税务登记证、组织机构代码证、新招用经认定为就业困难人员的《就业失业登记证》、双方签订的劳动合同原件及复印件，申报补贴人员花名册、申报困难人员社保补贴审核表、每月工资表，单位银行开户证明。以上所有资料一式一份

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼走廊右侧就业局就业服务科办公室

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：


	业务名称：用人单位岗位补贴

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理，□考试培训，□劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：(单办件, □联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部

	政策依据：成都市劳动和社会保障局关于印发《成都市关于进一步做好促进城乡充分就业工作的实施细则》的通知（成劳社发〔2009〕178号）

	承办部门：都江堰市就业局就业服务科

	服务对象：

单位：(企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员,□其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写人员类型

	办理条件：申报社保补贴一年以上，单位可申报岗位补贴。

	办理程序：1. 用人单位按社会保险关系向区（市）县就业服务管理机构业务经办机构申报补贴资料。2. 区（市）县就业服务管理机构业务经办机构受理材料并进行初审。3. 同级人社部门、财政局进行审批。4. 由区（市）县就业服务管理机构按规定拨付给用人单位。

	办理流程图：

	所需资料：申报岗位补贴人员花名册、申报困难人员岗位补贴审核表，每月工资表、双方签订的劳动合同，《就业失业登记证》原件及复印件。以上所有资料一式一份

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼走廊右侧就业局就业服务科办公室

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：


	业务名称：困难人员灵活就业社保补贴

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理，□考试培训，□劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：(单办件, □联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部

	政策依据：成都市劳动和社会保障局关于印发《成都市关于进一步做好促进城乡充分就业工作的实施细则》的通知（成劳社发〔2009〕178号）

	承办部门：都江堰市就业局就业服务科

	服务对象：

单位：□企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, (低保对象, □特殊疾病人员, (其他  从事灵活就业的就业困难人员

	办理条件：具有本市户籍，在法定劳动年龄内，正在从事灵活就业，参加了社会保险并足额缴费的持《就业失业登记证》的就业困难人员。

	办理程序：1. 本人持《就业失业登记证》、银行代扣社会保险费的扣款信息或社会保险经办机构出具的缴费收据（参加过失业保险的人员须出具参加失业保险的证明），到所在地社区就业和社会保障服务站申报灵活就业情况，填写《灵活人员就业登记表》。2. 社区就业和社会保障服务站受理并确认后，在社区内张榜公示5日，公示期间无异议，可提出补贴申请，并由社区就业和社会保障服务站汇总后上报所在街道（乡镇）就业和社会保障服务中心。3. 街道（乡镇）就业和社会保障服务中心复核后，上报区（市）县就业服务管理机构，经区（市）县就业服务管理机构审核，同级人社、财政、审计部门审批后，由区（市）县就业服务管理机构按规定程序拨付补贴资金。

	办理流程图：

	所需资料：1、身份证、户口簿复印件一份；2、《就业失业登记证》复印件及困难人员认定证明一份；3、银行代扣社会保险费的扣款信息或社会保险经办机构出具的缴费收据（参加过失业保险的人员须出具参加失业保险的证明）一份；4、每月到社区登记的《灵活就业人员就业登记表》一份

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼右侧走廊就业局就业服务科办公室

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：


都江堰市就业局失业保险科办事指南

	业务名称：失业保险金领取

	事项类别(可多选)：

(√就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理, □考试培训, □劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：(√单办件, □联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (√区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部

	政策依据：《四川省失业保险条例》

	承办部门：都江堰市就业服务管理局、各乡镇（街道），村（社区）劳动保障部门

	服务对象：单位：□√企业（含个体工商户），□√党政机关，□√事业单位（社会团体）

个人：(城镇职工, (城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, (军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, (√失业人员, □离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写人员类型

	办理条件： 1. 已参加失业保险，所在单位和个人已按照规定履行缴费义务满一年的。2．非本人意愿中断就业的。（职工本人自愿与单位解除劳动关系，以及辞职、自动离职的不能算为非本人意愿中断就业。）3. 已按规定办理《就业失业登记证》，并有求职要求的。

	办理程序：1、用人单位与职工解除劳动关系后，到市社保局办理停止参保缴费手续2、失业人员于60日内持单位《解除劳动合同协议/通知书》、《劳动合同》、户口本复印件（含户主和本人）、农行卡复印件（写明：身份证号、社保号、本人电话）、档案袋等资料，到市就业局失业保险科办理《失业保险金核发通知书》（办理新增登记于每月1-15号，节假日顺延）并签字确认。3、失业人员持《失业保险金核发通知书》，进行失业登记、求职登记和培训登记。4、 失业人员按月到市就业局失业保险窗口或户籍所在乡镇（街道）、社区履行领取签字手续（需带上本人社保卡，签字于每月1-7号，节假日顺延。）

	办理流程图：

	所需资料：1.本人户口簿（非本市户籍提供常住地常住证）；2. 1寸免冠照片4张； 3.本人农行卡复印件；4.签订的劳动合同原件；5.解除劳动合同书原件及复印件共3份。以上所有资料请出示原件和复印件

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼大厅或各乡镇（街道），村（社区）劳动保障部门。

	联系电话：就业局失业保险科联系电话：61929060  各乡镇联系电话详见备注

	监督投诉电话：61929062  

	办理时限：解除劳动合同后60天内来办理  

	承诺时限：经办机构在受理后，于当日之内办结

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, (在线咨询

	备注：胥家镇
13880138383；天马镇13540451088

 ；聚源镇
13608175030；崇义镇13688155155；蒲阳镇13982191726；向峨乡13882124000；紫坪铺镇 13568879980；幸福镇13438936877；滨江街道13438225082；玉堂镇13618045270；虹口乡13438010102池镇13880229087；中兴镇13608170588；翠月湖镇13981850321；石羊镇13882099406；柳街镇13981927005；安龙镇13880138261；青城山镇13880215929；大观镇13981707114；灌口镇13882028951；


哪些人员不能享受失业保险：
（一）职工本人自愿与单位解除劳动关系，以及辞职、自动离职的。但根据《中华人民共和国劳动法》第三十二条第（二）项、第（三）项规定自愿与单位解除劳动合同的除外； 　　

（二）按照国家或省的有关规定领取了一次性自谋职业安置费的； 　　

（三）被判刑监禁或劳动教养执行期间的。 　　

第十九条 享受失业保险待遇的失业人员有下列情形之一的，停止享受失业保险待遇： 　　

（一）重新就业的； 　　

（二）应征服兵役的； 　　

（三）移居境外的； 　　

（四）享受基本养老保险待遇的； 　　

（五）被判刑监禁或者劳动教养执行期间的； 　　

（六）无正当理由，拒不接受当地人民政府指定的部门或者机构为其介绍的工作的； 　　

政策依据：

《四川省失业保险条例》第十八条。
都江堰市就业局创业促进科办事指南

	业务名称：一次性创业补贴

	事项类别(可多选)：

(就业,□社会保险,□公务员及事业单位管理，□考试培训，□劳动权益保障□其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：□单办件, (联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, (乡镇（街道）, (村（社区）, □以上全部

	政策依据：《关于促进创业带动就业工作中创业专项资金各项补贴的指导意见》（成劳社发〔2009〕159号）

	承办部门：都江堰市就业局创业促进科

	服务对象：

单位：(企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, (个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, (学生, (失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, (低保对象, □特殊疾病人员, (其他  五类就业困难人员（详见备注）

	办理条件：1.自2009年6月24日以后，自取得《税务登记证》之日起，有连续3个月的纳税记录，在创办企业一年之内可申请一次性创业补贴。2. 所有申请一次性创业补贴的人员必须参加市就业创业培训指导中心开展的创业培训。

	办理程序：符合条件的创业者向纳税所在地区（市）县就业服务管理机构提出申请，区（市）县就业管理机构初审后报区（市）县人社部门复审，财政部门审核后拨付补贴资金。

	办理流程图：

	所需资料：1. 申请人《居民身份证》原件及复印件。  2. 《营业执照》原件及复印件。3. 《税务登记证》及连续三个月所在地纳税证明。4. 《成都市一次性创业扶持金申请审批表》。5. 高校毕业生需提供学历证明、返乡农民工需提供户口所在街道（乡镇）出具的证明、就业困难人员需提供街道（乡镇）出具的《就业困难人员认定证明》。以上资料一式三份

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼右侧走廊就业局就业服务科办公室

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：1、《成都市创业项目推荐申请审批表》2、《成都市创业项目评估补贴申请审批表》3、《成都市城乡劳动者一次性创业扶持金申请审批表》

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, (表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, (在线咨询

	备注：五类就业困难人员指：1、“4050”人员：指在申请认定时女性年满40周岁、男性年满50周岁及以上的人员；2、残疾人员：指持有《残疾证》且具有劳动能力的人员；3、低收入家庭人员（含享受城市最低生活保障的人员）；4、按城镇人口安置的被征地农民：指承包土地被征用，按城镇人口安置的人员；5、连续失业一年以上的人员：指在申请认定时已进行失业登记且连续失业满一年以上的失业人员。


附件1：
成都市创业项目推荐补贴申请审批表

	项目单位
	
	项目地址
	

	推荐项目名称
	

	推荐评估机构名称
	

	创业项目编号
	
	联系人
	
	联系电话
	

	所属区

（市）县
	
	申请金额
	

	市或区（市）县就业创业培训指导中心意见：
（盖章）

  年  　月 　 日


	市或区（市）县就业局意见：
（盖章）

年   月   日

	市或区（市）县人力资源和社会保障局意见：
（盖章）

年   月   日


附件2：

成都市创业项目评估补贴申请审批表

	评估机构名称
	
	组织机构

代码证
	
	机构法人
	

	评估机构地址
	
	联系人
	
	联系电话
	

	项目名称
	
	项目编号
	

	所属区（市）县
	
	申请金额
	

	市或区（市）县就业创业培训指导中心意见：
   （盖章）
             年 　 月 　 日


	市或区（市）县就业局意见：

  （盖章）

年   月   日

	市或区（市）县人力资源和社会保障局意见：

    （盖章）

年   月   日


附件3：

成都市一次性创业扶持金申请审批表

	姓　名
	
	性　别
	
	年　龄
	
	联系电话
	

	创办企业时间
	
	企业地址
	

	身份证号
	
	是否在领取失业保险金期间创业
	

	报税记录
	
	申请金额
	5000元

	区（市）县就业局意见：

 （盖章）

年  月  日
	区（市）县人力资源和社会保障局意见：

 （盖章）

年  月  日
	区（市）县财政局意见：

   （盖章）

年  月  日

	备  注
	


都江堰市就业局综合科办事指南

	业务名称：《就业失业登记证》办理

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理, □考试培训, □劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：(单办件, □联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, (乡镇（街道）, (村（社区）, □以上全部

	政策依据：《关于印发<成都市就业和失业登记管理办法>的通知》（成劳社发〔2009〕176号）

	承办部门：都江堰市就业局综合科、各乡镇（街道）、村（社区）就业和社会保障服务中心（站）

	服务对象：

单位：□企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, (个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, (失业人员, □离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员, (其他  从事灵活就业以及社区就业的劳动者

	办理条件：1. 就业人员办理条件：从事个体经营、灵活就业以及社区就业的劳动者；2. 失业人员办理条件：（1）年满16周岁，从各类学校毕（肄）业的城镇人员；（2）与用人单位解除或终止劳动关系的人员；停止经营的个体工商户业主或私营企业业主（3）承包土地被征用，已由农村户籍转为城镇居民人员、进城务工农村劳动者自愿放弃农村经济组织成员身份或流转其承包土地签订3年以上土地流转合同的未转城镇居民人员；（4）军人退出现役、且未纳入国家统一安置的人员；（5）刑满释放、假释、监外执行或解除劳动教养的人员；（6）农村进城务工人员和非本市户籍在城镇常住地单位稳定就业6个月以上的人员；（7）其他失业人员

	办理程序：1.  就业登记的办理：（1）就业人员个人到社区登记。（2）社区收集从事个体经营、灵活就业及社区就业人员就业登记资料（含《就业失业登记证》年审），就业人员填写《个人就业登记表》.（3）街道（乡镇）对社区报送资料进行审核，发放《就业失业登记证》并造册。（4）社区将就业人员就业信息录入信息系统。（5）就业人员到社区领取《就业失业登记证》。

2． 失业登记的办理：（1） 失业人员个人到社区进行登记（2） 社区收集失业人员失业登记资料。（3） 街道（乡镇）对社区报送资料进行审核，发放《就业失业登记证》。（4） 社区将失业人员信息录入信息系统。

	办理流程图：

	所需资料：1. 本人身份证、户口簿（非本市户籍提供常住地常住证）；2. 2寸免冠照片2张；3. 填写《个人就业登记表》或《个人终止就业（失业）登记表》；4、新成长劳动力，从事灵活就业和社区就业后失业的人员，可直接申请办理；与原单位终止或解除劳动合同关系的就业转失业人员，应提供与原单位终止或解除劳动合同关系的证明；原个体经营业主，应提供当地工商部门出具的歇业证明；失地农民，应提供国土资源部门出具的土地征用有关证明或土地流转合同；军人退出现役且未纳入国家统一安置的人员，应提供原所在部队出具的复原退役证明；刑释解教人员，应提供劳改、劳教部门出具的证明；农村进城务工人员和非本市户籍在常住地稳定就业6个月以上又失业的，应提供与原单位终止或解除劳动合同关系和常住地就业6个月以上的证明。

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼走廊右侧就业局综合科，各街道（乡镇）、村（社区）就业和社会保障服务中心（站）

	联系电话：就业局综合科联系电话：61929060；各乡镇电话详见备注

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：5个工作日内完成；需要公示的，在10个工作日内完成。

	收费标准：免费

	表单证书样板：1、《个人就业登记表》2、《个人终止就业（失业）登记表》

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询


备注：胥家镇
13880138383；天马镇13540451088

	 ；聚源镇
13608175030；崇义镇13688155155；蒲阳镇13982191726；向峨乡13882124000；紫坪铺镇 13568879980；幸福镇13438936877；滨江街道13438225082；玉堂镇13618045270；虹口乡13438010102池镇13880229087；中兴镇13608170588；翠月湖镇13981850321；石羊镇13882099406；柳街镇13981927005；安龙镇13880138261；青城山镇13880215929；大观镇13981707114；灌口镇13882028951；


附件一：

个人就业登记表

	姓名
	　
	性别
	　
	出生年月
	　
	民族
	　
	相片

	籍贯
	　
	婚姻况状
	　
	户籍性质
	□非农     □农业
	

	身份证号码
	
	

	学历
	　
	专业或职业工种
	　
	技术（职称）等级
	　

	户籍地址
	　

	现住址
	　

	联系电话
	　
	电子邮箱
	　

	原（现）工作单位

（其它就业形式，全称）
	　
	原（现）就业具体地址
	　

	工商登记号码
	　
	工商执照有效期
	　
	组织机构代码
	　

	就业起止时间
	　
	月收入
	　

	个人身份（由备案机构填写）
	□新成长劳动力         □退役军人                □转产转业渔民

□就业转失业人员       □随军家属                □水库移民

□应届高校毕业生       □失地无业农民            □三峡库区移民

□应届中职（专）、技校毕业生   □就业困难对象  □零就业家庭 □残疾人

□其它

	受理意见                                                                                     

备案机构（盖章）

经办人：

                                                                年   月   日


说明：本表一式二份，街道（乡镇）就业和社会保障服务中心和个人各留存一份。
 附件二：

个人终止就业（失业）登记表

	姓名
	　
	性别
	　
	出生年月
	　
	民族
	　
	相片

	籍贯
	　
	婚姻况状
	　
	户籍性质
	□非农    □农业
	

	身份证号码
	
	

	学历
	　
	专业或职业工种
	　
	技术（职称）等级
	　

	户籍地址
	　

	现住址
	　

	联系电话
	　
	电子邮箱
	　

	原（现）工作单位

（其它就业形式，全称）
	　
	原（现）就业具体地址
	　

	工商登记

号码
	　
	工商执照有效期
	　
	组织机构代码
	　

	就业起止时间
	　
	月收入
	　

	个人身份

（由备案机构填写）
	□新成长劳动力               □退役军人              □转产转业渔民
□就业转失业人员             □随军家属              □水库移民
□应届高校毕（肄）业生       □失地无业农民          □三峡库区移民
□应届中职（专）、技校毕（肄）业生                   □零就业家庭

□残疾人                     □有转移愿望的农村劳动者

□其它                                   

是否认定为就业困难对象  □否 □是  认定所属困难人员类型                 

	受理意见    

备案机构（盖章）

经办人：

                                                                年   月   日


说明：本表一式二份街道（乡镇）就业和社会保障服务中心和个人各留存一份。
	业务名称：就业困难人员的认定

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理, □考试培训, □劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：(单办件, □联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, (乡镇（街道）, (村（社区）, □以上全部

	政策依据：1《关于印发<成都市就业困难人员申请认定办法>的通知》（成劳社发〔2009〕177号文件）。2《关于统一我市城乡就业失业登记管理和就业援助有关问题的通知》（成人社发〔2011〕2号文件）3《成都市人民政府办公厅转发民政部<关于印发城市低收入家庭认定办法的通知>的通知》（成办函〔2009〕147号）

	承办部门：都江堰市就业局综合科

	服务对象：

单位：□企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员, (其他     五类就业困难人员（详见备注）

	办理条件：指具有本市户籍，按照《成都市就业失业登记办法》进行了失业登记且难以实现就业的人员（并属于五类就业困难人员之一）

	办理程序：1本人持申请资料向户籍所在的社区（村）就业和社会保障服务站提出申请（未设立社区（村）就业和社会保障服务站的，向街道（乡镇）就业和社会保障服务中心提出申请），社区（村）就业和社会保障服务站收到申请后，应在2个工作日内完成对申请人的相关情况的调查工作，符合条件的在社区内公示5日。公示无异议的，由经办人员签署核实意见，并上报街道（乡镇）就业和社会保障服务中心。2街道（乡镇）就业和社会保障服务中心应在2个工作日内完成复核工作，或应在2个工作日内完成对未设立社区（村）的，直接向街道（乡镇）就业和社会保障服务中心提出申请的申请资料进行审核调查，符合条件的在街道（乡镇）公示栏内公示5日，公示无异议的，分类造册，在《申请表》上签署意见加盖公章，汇总上报至区（市）县就业服务管理机构。3区（市）县公共就业服务管理结构应在2个工作日内完成审核认定工作，经审核认定符合条件，在《申请表》上签署意见加盖公章并在其《就业失业登记证》上“就业困难人员认定意见”一栏中签署意见、加盖认定章，同时在就业失业登记中记载。

	办理流程图：

	所需资料：本人的《就业失业登记证》原件、身份证原件及复印件、户口本原件及复印件，《成都市就业困难人员认定申请表》（以下简称《申请表》），下列人员还需提供以下资料：（1）残疾人员：《残疾证》原件及复印件；（2）低收入家庭成员：区（市）县民政部门或街道（乡镇）人民政府出具的低收入家庭证明或是正在享受城市居民最低生活保障待遇的证明。
（3）按城镇人口安置的被征地农民：区（市）县国土部门或是街道（乡镇）人民政府出具的承包土地被征用、按城镇人口安置的证明（进城务工农村劳动者自愿放弃农村集体经济组织成员身份的或是流转其承包土地签订了3年以上流转合同的未转城镇居民的人员提供街道（乡镇）人民政府出具的证明或是流转合同）。以上所有资料一式一份

	办理地点：都江堰市天府大道639号人力资源和社会保障局一楼右侧走廊就业局综合科办公室

	联系电话：61929060

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：五类就业困难人员：（1）“4050”人员：指在申请认定时女性已年满40周岁、男性已年满50周岁的人员，有劳动能力，有就业要求，在农村没有土地承包经营权和林地使用权（含土地承包经营 权和林地使用权已转让的），处于无业状态的本市居民，已申领《就业失业登记证》的人员纳入就业困难人员认定范围。（2）残疾人员：指持有《残疾证》且有就业能力的人员。（3）低收入家庭成员：指家庭成员人均收入和家庭财产状况符合《成都市人民政府办公厅转发民政部<关于印发城市低收入家庭认定办法的通知>的通知》（成办函〔2009〕147号）规定的城镇低收入标准的城市居民家庭人员。（4）按城镇人口安置的被征地农民：指承包土地被征用，已由农村户籍转为城镇居民户籍的人员（含我市进城务工农村劳动者自愿放弃农村集体经济组织成员身份，或流转其承包土地签订了3年以上流转合同的未转城镇居民的人员）（5）连续失业一年以上的人员：指在申请认定时已进行失业登记且连续失业满一年以上的人员。


都江堰市就业局就业援助科办事指南
	业务名称：就业援助基地的认定

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理, □考试培训, □劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：□单办件, (联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部

	政策依据：《成都市劳动和社会保障局关于开展就业援助基地认定管理工作的通知》（成劳社办〔2010〕239号文件）。

	承办部门：就业局就业援助科

	服务对象：

单位：(企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写人员类型

	办理条件：1、当年新招用就业困难人员达到职工总数30%以上（100人以上企业达到职工总数15%以上），与其签订1年以上期限劳动合同并按时足额缴纳社会保险费的承担托底安置任务用人单位。2、街道、社区兴办的劳务型就业实体吸纳就业困难人员达到一定数量和比例，签订1年以上劳动合同。3、用人单位达到500人以上规模且管理规范，在开发就业岗位和吸纳就业困难人员方面有较大潜力的，也可认定为就业援助基地。

	办理程序：就业援助基地由申报单位按社会保险关系向区（市）县就业服务管理机构申请，区（市）县就业服务管理机构初审后报市就业局统一认定授牌。

	办理流程图：

	所需资料：1《就业援助基地》申请报告。2《就业援助基地》申请表。3用人单位营业执照副本（原件及复印件）、税务登记证副本（原件及复印件），《社区就业实体认定书》（原件及复印件）。4《吸纳就业困难人员花名册》5《就业失业登记证》（原件及复印件）。6用人单位与招用人员劳动合同签订情况。7用人单位为招用人员缴纳社会保险情况。以上所有资料一式三份

	办理地点：都江堰市就业局就业援助科

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：


	业务名称：就业困难人员的援助

	事项类别(可多选)：

(就业, □社会保险, □公务员及事业单位管理, □考试培训, □劳动权益保障, □其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：□单办件, □联办件

	办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县, □乡镇（街道）, □村（社区）, □以上全部


政策依据：《成都市人民政府办公厅关于开展就业援助962110工作的通知》（成办发〔2006〕29号

	）

	承办部门：就业局就业援助科

	服务对象：

单位：□企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员, (其他

本市户籍、持有《就业失业登记证》，按照《成都市就业失业登记办法》进行了失业登记且难以实现就业的五类困难人员。（详见备注）

	办理条件：本市户籍、持有《就业失业登记证》，按照《成都市就业失业登记办法》进行了失业登记且难以实现就业的困难人员。

	办理程序：1、本市户籍的、持有《就业失业登记证》的就业困难人员拨打就业局就业援助科电话申请就业援助，2、情况核实后就业援助科对其进行就业援助，承诺不挑不捡的情况下2个工作日内，推荐就业。并进行3+1模式就业援助（即对就业困难人员一年内免费提供三次就业机会，提供一次培训机会）

	办理流程图：

	所需资料：经认定为就业困难人员的《就业失业登记》和《居民身份证》

	办理地点：都江堰市就业局就业援助科

	联系电话：61929058

	监督投诉电话：61929062

	办理时限：法定工作时间内随到随办

	承诺时限：法定工作时间内随到随办

	收费标准：免费

	表单证书样板：无

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：五类就业困难人员：（1）“4050”人员：指在申请认定时女性已年满40周岁、男性已年满50周岁的人员，有劳动能力，有就业要求，在农村没有土地承包经营权和林地使用权（含土地承包经营 权和林地使用权已转让的），处于无业状态的本市居民，已申领《就业失业登记证》的人员纳入就业困难人员认定范围。（2）残疾人员：指持有《残疾证》且有就业能力的人员。（3）低收入家庭成员：指家庭成员人均收入和家庭财产状况符合《成都市人民政府办公厅转发民政部<关于印发城市低收入家庭认定办法的通知>的通知》（成办函〔2009〕147号）规定的城镇低收入标准的城市居民家庭人员。（4）按城镇人口安置的被征地农民：指承包土地被征用，已由农村户籍转为城镇居民户籍的人员（含我市进城务工农村劳动者自愿放弃农村集体经济组织成员身份，或流转其承包土地签订了3年以上流转合同的未转城镇居民的人员）（5）连续失业一年以上的人员：指在申请认定时已进行失业登记且连续失业满一年以上的人员。


富士康招募工作热点问题
富士康招募条件是什么？
  1.年龄: 年满16周岁以上 2.学历: 中专、中职、高中 (优秀者可放宽至初中学历) 3.健康标准: 身体及心理健康、无影响团体健康之传染疾病及潜伏性疾病。

富士康应聘到哪里报名？

在都江堰市就业服务管理局富士康招募窗口进行报名

咨询那话：61929064

富士康工作地址在哪里？

郫县

富士康工资待遇？

1900-2900元/月

富士康招募报名所需手续及资料

    到都江堰市就业服务管理局富士康招募窗口进行报名登记，携带身份证即可。
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