个人新参保
	*业务名称：个人新参保




	*事项类别(可多选)：

□就业, (社会保险,□公务员及事业单位管理，□考试培训，□劳动权益保障□其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写相应的事项类别

	办事类型：(单办件, □联办件

	*办理层级（可多选）：

□市级, (区（市）县,□乡镇（街道）,□村（社区）,□以上全部

	*政策依据：
《社会保险费征缴暂行条例》（国务院259号令） 

《社会保险费申报缴纳管理暂行办法》（部颁2号令）
《成都市企业职工基本养老保险社会统筹与个人账户相结合实施办法》（市府133号令）
《成都市城镇职工基本医疗保险办法》（市府154号令）
《工伤保险条例》（国务院375号令）
《成都市生育保险办法》（市府126号令）
《失业保险条例》（国务院258号令）
《成都市人民政府关于印发<成都市大病医疗互助补充保险办法>的通知》（成府发﹝2009﹞52号）

	*承办部门：都江堰市社会保险事业管理局企业征集科

	*服务对象：

单位：(企业（含个体工商户），□党政机关，□事业单位（社会团体）

个人：□城镇职工, □城乡居民, □外地农村户籍人员，□公务员,□事业单位人员, □军转人员, □个体从业人员, □外籍人员, □港澳台人员, □留学人员，□婴幼儿, □学生, □失业人员,□离退休人员, □提前退休人员, □低保对象, □特殊疾病人员,□其他

备注：若不在以上列举范围内，请勾选其他并填写人员类型

	*办理条件：参保企业新招用人员

	*办理程序 ：
参保企业填写《成都市社会保险人员增加表》并加盖公章后，交由企业基本保险征集岗位审核报表，录入参保人员基础资料信息，打印新增人员社保缴费现金单据或银行托收通知书，签收《成都市社会保险人员增加表》存档。网上经办：单位网上申报后，企业基本保险征集岗位在1个工作日内办结并生成缴费单

	办理流程图：

	*所需资料：
企业填写并加盖公章的《成都市社会保险人员增加表》，选择原综保本市户籍劳动者和非本市户籍农民工缴费类别的需提供户籍证明；外国人提供本人有效护照和《外国人就业证》或《外国专家证》或《外国常驻记者证》或《外国人永久居留证》原件，复印件留存；台港澳人员提供《台港澳人员就业证》和《台湾居民来往大陆通行证》或《港澳居民往来内地通行证》原件，复印件留存

	*办理地点：都江堰市天府大道639号都江堰市社会保险事业管理局2楼企业征集科

	*联系电话：61929102

	*监督投诉电话：61929111

	*办理时限：市民应在每月5日-25日之间到经办机构办理

	*承诺时限：资料齐全的，于当日之内办结

	*收费标准：不收费

	*表单证书样板：（以附件形式提供）

	可提供的其它办理方式：

□网上申报, □表格下载, □进度查询, □结果反馈, □投诉咨询, □在线咨询

	备注：


注：带“*”号的为必填项，其它为选填项。

